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COMO CADASTRAR UM USUARIO

1. Ao acessar o Filiadosweb, vocé serd solicitado a digitar seu Login e Senha.

QO 8 = login.bisaweb.com.br/welcome

)
Bisa.

TECNOLOGIA DE INFORMACAD

Email

& | Digite seu Ema

Senha

2. Clica no menu superior “usuarios” > adicionar

%8s Usuarios

4 Ticket

! FiliadosWeb

3. Ao aparecer a pagina, clique no botdo ADICIONAR USUARIO e aguarde carregar a pagina.

Mostrar 10~ Por pagina.
@ EMAIL I NOME PERFIL
w

Editar m Excluir

Procurar:

CLIENTE



4. Ao carregar a pagina, preencher os campos e adicionar. O usuario sera cadastrado conforme
almejado.

Nome Email Perfil FiliadoWeb

Administrador Bisa

Senha Confirmag&o de Senha Perfil MonetaWeb

ADMINISTRADOR

u] m}

Permitir Acesso ao Filiadosweb Permitir Acesso ao Monetaweb



COMO CADASTRAR UMA EMPRESA

1. Ao acessar o Filiadosweb, clicar em EMPRESA —NOVO CADASTRO ou ADICIONAR

Ver Listagem
Empresa

DashBoar | Nove Cadastro

Relatérios de Empresa
Relatdrios Financeiros

Consulta Financeira

Consignacées Boletos-Débitos

2. Ao carregar a pagina, preencher os campos e salvar.

Filiados

Empresa
DashBoard > Empresa > Cadastro de Empresa

Empresa Dados Financeiros Predios

Empresa *
Informe o nome da Empresa
CEP

Informe o CEP da

Estatisticas

Consignagdes Boletos-Debitos

Filiados

Cadigo *

Estatisticas



COMO CADASTRAR UM PREDIO

1. Ao acessar o Filiadosweb, clicar em EMPRESA , selecionar a EMPRESA — PREDIOS
— ADICIONAR

Filiados Consignagées Boletos-Débitos Estatisticas

Predios
DashBoard = Empresa = Predios da Empresa : Porto Digital

Empresa Dados Financeiros Predios Filiados

© ADICONAR

Exibir | 20 | registros

Cédigo do Predios
¥ Contém...

& Descrigdo
¥ Contém...

v/ Contém... ¥/ Contém... ¥ Contém... ¥ Contém...

2. Pode também clicar em EMPRESA — VER LISTAGEM — Clica em FERRAMENTAS—
PREDIOS — ADICIONAR preencher os campos e SALVAR

Filiados Consignagoes Boletos-Débitos Estatisticas

Empresa
DashBoard = Empresa

€ Abiconar

Exibir | 20 | registros

% Empresa
¥ Contém...

¥ Contém... ¥/ Contém... ¥ Contém... ¥ Contém... ¥/ Contém... ¥ Contém...

2021 Sim Q‘f&%‘r’%g"‘;{}%“é‘ Recife Recife PE

-

Dados Financeiros (&)
Prédio

Filiados

J Desativar .

2021 Pedréo Associados Sim Rua Avristides Atico, Barbalho Salvador BA (:

8871 SEC DE SAUDE Sim . Acreléndia AC (,’



COMO CADASTRAR UM NOVO FILIADO

1. Ao acessar o Filiadosweb, clicar em FILIADOS —NOVO CADASTRO ou ADICIONAR e aguarde
carregar a pagina.

Filiados Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas

Ver Listagem Nova
Empresa

DashBoard - Empresa

Relatdrios de Filiados

Consulta Financeira -
€) ADICIONAR

2. Exibira a tela para cadastro do novo Filiado. A Primeira tela a ser exibida é referente aos
Dados Pessoais do filiado. comeg¢ando com dados com relagao a empresa que trabalha.

Empresa Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas
Filiado
DashBoard = Filiado > Cadastro de Filiado

Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Dependentes SRR i

Empresa do Filiado *

Selecione

Matricula do Filliado * v

Empresa Agoes Iy L | ADICIONARVINCULOS

3. Proximo passo é preencher os dados em Informagdes Pessoais observando os campos
obrigatérios informados por asterisco (*).

Informacdes Pessoais

Nome *

Apelido Sexo *
® Masculino

O Feminino

CEP



4. Observe que ao lado de informacbes pessoais existem abas para preenchimento de

cadastro.
Empresa Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas
Filiado
DashBoard = Filiado = Cadastro de Filiado
. . . . L =labelListaBoletos
Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Dependentes

Empresa do Filiado *

Selecione

Matricula do Filliado * v

5. Preencher dados das abas Documentos, Dados para contato, Nascimento, SISVIP,
Marcadores e Foto. Para incluir a foto é necessario selecionar um arquivo.

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

[ ACESSAR CAMERA

6. Apds preencher todos os dados, clique no botao Salvar. Se desistir da inclusdao clique no
botdao Cancelar

=] SALVAR €) CANCELAR

BisaWeb - Tecnologia da Informacéao
© 2019 - Todos os direitos reservados - Filiados Web | Controle de Filiados
Entre em contato com a Bisa




7. Apds Salvar o Sistema vai exibir uma tela perguntando se vocé deseja prosseguir, se Sim
passara para proxima tela, cadastro de Dados da Empresa. Se Nao, é salvo cadastro sem o
preenchimento dos Dados da Empresa e Dados do Sindicato.

Cadastro De Filiado

Selecionar a data da primeira filiagdo?

O sim:{31/03/2022 B

® Naio usar essa data
Cadastro efetuado com sucesso

Os dados referentes ao SIAPE estdo localizados na proxima etapa.
Descja prosseguir?

B IEED




8. O Sistema vai exibir a tela de Dados da Empresa, preencha os dados, observando os
campos obrigatdrios informados por asterisco (*).

Empresa Consignacdes Boletos-Débitos Estatisticas

Dados da Empresa
DashBoard > Filiado > Dados da Empresa do Filiado: ADRIANA MOREIRA PADILHA

Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes

v

) . v

Situagdo na Empresa Data de Admissao

v

Pensionista 00/00/0000 [
<
v

9. Preencher dados das abas Lotagdo, CIPA, Débito Automatico, SIAPE, Empresa Anterior e
Plano de Saude.

Dados da Empresa
DashBoard = Filiado = Dados da Empresa do Filiado: ADRIANA MOREIRA PADILHA
Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes
v
. . v
Situagdo na Empresa Data de Admissio
v
Pensionista 00/00/0000 |
-
v
Data de Afastamento Motivo do Afastamento
v

10. Cadastrar um PREDIO, DADOS DA EMPRESA — LOTACAO— PREDIOS, escolher ou
ADICIONAR

Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes
—
v
Situagdo na Empresa Data de Admissido Predios em que trabalha na empresa )
Pensionista 00/00/0000 [ Selecione

Data de Afastamento  Motivodo | Cadastro de Predios em que trabalha na empresa

00/00/0000 || lecion
Vinculo Empregaticio Nome * G ADICIONAR
Sclecione
Classe Salarial Diretor *
Sclecione
[ sALvAR €) canceLar

* Dessa mesma forma pode ADICIONAR nova LOTACAO, FUNCAO/CATEGORIA QUE EXERCE
ou CARGO QUE OCUPA



11. na aba SIAPE, o Filiado com a Situagdo na Empresa como Pensionista devera preencher o
campo Matricula do Instituidor, ou seja, a pessoa que deu direito ao pensionista,

Situagéio na Empresa

Pensionista

Data de Afastamento

00/00/0000 [

Vinculo Empregaticio

Selecione

Classe Salarial

Selecione

Nivel Salario

Selecione

Salario RS

Motive do Afastamento

Selecione

Prazo Valor descontado(RS) *

0 0.00

Data Inicio Pensdo

[ Hi8 ) i

Matricula Instituidor

Empresa_Filiados DadosEmpresa_Siape Nome Instituidor

Empresa_Filiados_DadosEmpresa_Siape_Numero_Contrato

12. O Filiado Servidor Publico Federal para ter sua contribuicdo sindical descontado em folha
devera preencher o campo Numero do Contrato na aba SIAPE

Pensionista

Data de Afastamento

00/00/0000 [

Vinculo Empregaticio

Selecione

Classe Salarial

Selecione

Nivel Salario

Selecione

Salario RS

Motivo do Afastamento

Selecione

0,00

00/00/0000 [

Prazo Valor descontado(RS) *

o 0.00

Data Inicio Pensdo

| i) =

Matricula Instituidor

Empresa Filiados DadosEmpresa Siape Nome Instituidor

Empresa Filiados DadosEmpresa Siape Numero Contrato

Ap0ds preencher todos os dados, clique no botdao Salvar. Se desistir da inclusao clique no botao

Cancelar.



13. O préximo passo é cadastrar os DADOS DO SINDICATO do Filiado, preencha os campos e
clicar em SALVAR.

Dados do Sindicato
DashBoard > Filiado da Empresa - > Dados do Sindicato do Filiado: JOSE MIGUEL CORREIA

Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes
Cadigo no Sindicato Data da Filiagao Tipo Desconto -
o @® Desconto em Folha/Oficio 4
120001 00/00/0000 =2

O Débito em Conta
O Boletos
O Cartéo de Crédito
O Cartdo de Débito
O Dinheiro
O Cheque
O Nio Informado
Tipo Filiagdo Predios do Sindicato
O Nzo informado
® Mensalista
O Anuidade

SEDE

Funcio no Sindicato
O Taxa Assistencial
O Auténomo Diretor
O Outro Tipo

Empresa_Filiados_Sindicato_ValorDesconto

68,70

[=] | SALVAR €J) CANCELAR



COMO REALIZAR DESFILIAGAO

1. Apds logar no sistema, clique em ver FILIADOS — VER NOVA LISTAGEM — PESQUISAR FILIADO
— Ao encontrar, clica em EDITAR — DESFILIACAO informar a DATA DE DESFILIACAO e o MOTIVO
DA DESFILIACAO e SALVAR.

Dados Pessoalis Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes
v
. . . e - <
Codigo no Sindicato Data da Filiagdo Tipo Desconto
. ® Desconto em Folha/Oficio 2
13245 00/00/0000 | -
O Débito em Conta <
O Boletos
O Cartio de Crédito Data Desfiliagdo 9 HISTORICO
Cartdio de Débito &
© Dinheiro
U Cheque Motivo da Desfiliagdo
O Nio Informado
Selecione
Tipo Filiacio Predios do Sindicato
O Nao informado Observagio
SEDE
® Mensalista
© Anuidade

Fungfo no Sindicato

- Taxa Assistencial Solicitagio de Cancelamento da Consignagio

O Auténomo Associado

O Outro Tipo sl
Empresa_Filiados Sindicato ValorDesconto

56,00

=|  SALVAR €) canceLAr

2. Apds realizar a desfiliagdo, volta no menu FILIADOS — VER NOVA LISTAGEM — PESQUISAR
FILIADO ao encontrar, clica em FERRAMENTAS — RECIBO DE DESFILIACAO, caso queira emitir o
documento.

Mostrar| 5~ | registos

Matricula * Prédio Nome Empresa :‘ii‘d”iz::: CPF Situagio Anexo Agdes
|!:-us:a Ma | |:)us:a Pli‘ |bk.£ca No ‘ ‘ busca E|'1p|| ‘IJUSEE HEJ‘ |bk.s-:a C:| |DES ‘ |ELI£C3:“ Agoes
0301 - Dados Financeires o
INSTITUTO
CAMPUS 327.506.190-  Desfiliado em Dependentes
0 12345 FEDERAL DE 120001 f Com Anexo
ABREU E PERNAMBUCO 92 30/07/2021 Recibo Desfiliagio

LIMA Ficha Completa



COMO REALIZAR UMA REFILIAGAO

1. Apds logar no sistema, clique em FILIADOS — VER NOVA LISTAGEM — PESQUISAR FILIADO, ao
encontrar, clica em EDITAR— DADOS DO SINDICATO — DATA DE FILIACAO

Mostrar| 5w registos
Matricula * Prédio Nome Empresa giiicrllif:g::ao CPF Situagdo Anexo Agdes
‘ busca Ma ‘ ‘ busca Pre| |b, sca No | |!:-L|5:a Empr ‘ ‘!:-usca I:Iai‘ |b, sca C:| ‘DES | |t:u3ca | Agdes
0301 Dados Pessoais (%]
' INSTITUTO Daclos da Empresa
O 12345 SamEnS FEDERALDE 120001 eeade £ ComAnexo
LIMA PERNAMBUCO § Desfiliagio

Lista de Boletos

2. Alterar para a data da REFILIACAO e SALVAR.

Empresa

Dados do Sindicato

DashBoard > Filiado da Empresa

Consignacoes Boletos-Débitos

- Dados do Sindicato do Filiado: JOSE MIGUEL CORREIA

Estatisticas

Dados Pessoal Dad« Empre Dados do Sindicato Dados Financeir o Filia Lista de Boletos Dependentes
v
v
Cédigo no Sindicato Data da Filiacdo Tipo Desconto
o ® Desconto em Folha/Oficio 2
120001 00/00/0000 |2 a
) Débito em Conta <

© Boletos

COMO RECUPERAR FILIADO EXCLUIDO

1. Apds logar no sistema, clique em FILIADOS —NOVO CADASTRO, incluir os dados obrigatdrios
(6rgao, matricula e nome). O sistema ira criticar com a mensagem que ha um filiado ja cadastrado

e questiona se deseja edita-lo, clicar em SIM e prossegue com o cadastro e salva.



COMO CONSULTAR UM FILIADO/SERVIDOR.

1. Ao acessar a pdagina inicial, clique no menu Filiados, selecione ver Listagem Nova e aguarde
carregar a pagina.

Empresa Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas
Filiados
DashBoard > Filiados Novo Cadastro

Relatorios de Filiados

© Apicionar
Consulta Financeira

Mostrar| 5 v | registos

Matricula * Prédio Nome Empresa ';’I:_E::I; CPF Situagéo Anexo Agdes
‘busc; Mat ‘ busca Pr| ‘busc; b ‘bqsca Emprw‘ ‘busca I:\zl‘ ‘b.sca CF'| |tdsca S IL| ‘husc;ﬁ Agdes
~
0O 1545 ] =IReD Vitoria Alves  Porto Digital 5520 Filiade Sem Anexo w Br; . W
Digital - Filial
001- JOSE ~
O 10101 NUCLED cARLos  EPPRESR Filiado ComAnexo | | # 4 (X ]
NORDESTE MATOS

2. Serd exibido a listagem com todos os Filiados cadastrados, uma Barra de Busca e ao lado
botdes Anexo, Ferramentas, Editar, Visualizar e Excluir.

Empresa Consignacdes Boletos-Débitos Estatisticas
.
Filiados
DashBoard > Filiados Novo Cadastro

Relatarios de Filiados

© Apicionar
Consulta Financeira

Mostrar| 5w | registos

Matricula * Prédio Nome Empresa ';:itdr:z:::an CPF Situagdo Anexo Acgoes
| ‘busca Mat ‘ busca Pr| ‘busca p ‘busca Empm‘ ‘busca I.\at‘ ‘b\.sca CF'| |b.‘sca S IL| ‘l)uscaﬁ | Acces
01 - Porto " . . ~
O 1545 Digital - Filial  VitériaAlves  Porto Digital 5520 Filiado Sem Anexo F 4 . W

3. Na barra de busca é possivel consultar os cadastros por Matricula, Prédio, Nome, Empresa,
Matricula Sindicato, CPF, Situa¢do e Anexo

Empresa Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas
.
Filiados
DashBoard > Filiados Novo Cadastro

Relatarios de Filiados

@ ApicionaR
Consulta Financeira

Mostrar| 5w | registos

Matricula * Prédio Nome Empresa ':II?::I‘;::: CPF Situagdo Anexo Acces
| ‘busca Mat ‘ busca Pr| ‘busca b ‘busca Empm‘ ‘busca I.\at‘ ‘b\.sca CF'| |b.‘sca S IL| ‘l)uscaﬁ | Actes




4. Ao clicar nos icones no lado direito vamos ter algumas ac¢des, para visualizar os dados
seleciona a opg¢ao desejada.

Empresa Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas
)
Filiados
DashBoard > Filiados Novo Cadastro

Relatarios de Filiados

© Apicionar
Consulta Financeira

Mostrar| 5 v registos

Matricula * Prédio Nome Empresa gﬁ;i::; CPF Situagio Anexo Acgdes
‘!:-usca Mat‘ | busca P\| |t:us:a I-| ‘t‘sca En‘\:-ru‘ |t:usca r.'le.t‘ ‘b, sca C:" |b. sca Stl| ‘!.'wuscaﬁ| Agdes
O 1545 g}g'n:ﬁ”g“a‘ Vitoria Alves  Porto Digital 5520 Filiado SemAnexe | | # V4 (X}
001 - JOSE -
0 10101 NUCLEO _ CARLOS L Filiado ComAnexo | =l # ; (X
Anexos icone Anexos - para anexar arquivos referentes ao
filiado
_ _ Icone Ferramentas - exibird uma tela com os dados do
7 Ferramentas - Dados Financeiros .,. )
Dependantes filiado selecionado, podendo estes ser alterados caso
Recibo Desfiliaggo S€J@ NECESSario. L
Ficha Completa Icone Ferramentas - exibira uma tela com os dados do
> .~ Editar -Dados Pessoais filiado selecionado, podendo estes ser alterados caso
Dados da Empresa S€Ja necessario. ) X o
Dados do Sindicato Icone Visualizar—neste botdo vocé pode visualizar
Desfiliacdo todos os dados do filiado selecionado.
¢
Lista de Boletos Icone Excluir - selecione o filiado e clica no botdo
Visualizar excluir. Aparecera uma caixa de didlogo se desejar
realmente excluir clique em SIM, se desistir de excluir
L Excluir clique em NAO.



COMO CONSULTAR O DESCONTO DE UM FILIADO/SERVIDOR

Ao clicar no botdo Ferramentas, selecione a opg¢do dados financeiros. Ird exibir tela com as
informagdes de contribuigdo.

Empresa Consignacdes Boletos-Débitos Estatisticas

Filiados
DashBoard > Filiados

¢ Abiconar

Mostrar| 5 v |registos

Matricula

Matricula * Prédio Nome Empresa Sindicato CPF Situagio Anexo Agdes
|bu5ca P-."Iat‘ | busca Pr‘ |bu5ca h| |busca Empn‘ |busca Mat| ‘busca CF'| ‘busca Sm| |I)L|5ca.ﬂ| Agoes
Dados Financeiros o
01 - Porto " i y ependentes
0O 1545 Digital - Filial Vitoria Alves  Porto Digital 5520 Filiado SemAnexo o T Desfiliagio
Ficha Completa

A opcdo dados financeiros exibe informagdes sobre os descontos mensais do filiado e permite que
sejam lancados novos descontos feitos. Veja adiante.

Empresa Consignacdes Boletos-Débitos Estatisticas

Dados Financeiros
DashBoard = Filiado da Empresa : - Dados Financeiros do Filiado - Vitoria Alves

Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes

¢ Abiconar

Exibir | 20 registros

Més Competéncia & Ano Competéncia

& Tipo de Contribuicéo
v/ Contém...

w! Contém...

02 2021 RS 150,00 Contribuigdo Sindical




COMO ADICIONAR UM NOVO DESCONTO FILIADO/SERVIDOR

Nesta mesma tela vocé pode adicionar um novo desconto. Observe que ao lado direito tem um
botdo Adicionar.

Empresa Consignacoes Boletos-Débitos Estatisticas

Dados Financeiros
DashBoard = Filiado da Empresa : = Dados Financeiros do Filiado - Vitoria Alves

Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes

¢ Abiconar

Exibir | 20 registros

Més Competéncia 1 Ano Competéncia 3 Valor g Tipo de Contribuigao ¥ Agoes

¥ Contém... v Contém... w7 Contém...

02 2021 RS 150,00 Contribuicéo Sindical 4 (X ]
Ao clicar no botdo adicionar, exibird uma tela para incluir um novo desconto.
Filiados
DashBoard > Filiado da Empresa - > Cadastro de Dados Financeiros do Filiado: Vitéria Alves
Dados Pessoais Dados da Empresa Dados do Sindicato Dados Financeiros do Filiado Lista de Boletos Dependentes

Empresa

Porto Digital

Meés Competéneia * Ano Competéneia * DadosFinanceirosFiliado_Data
03 2022 31/03/2022 kil

Tipo de Contribuigio Nuimero do Recibo
Contribui¢do Sindical 37

Matricula Nome
34 Vitoria Alves

Novo Prédio

Porto Digital - Filial

Valor *

0,00 [= 1 REPETIR VALOR ANTERIOR

Apds preencher todos os dados, clique no botdo Salvar. Se desistir da inclusdo clique no botdo
Cancelar.



COMO IMPRIMIR RELATORIOS DE EMPRESAS

SIMPLES:

1. Ap6s logar no sistema, clique em EMPRESA —RELATORIOS DE EMPRESA—SIMPLES.

Filiados Consignagoes Boletos-Débitos Estatisticas

Ver Listagem
Empresa

DashBoar ~ Novo Cadastro
Relatdrios de Empresa

© Abicionar
Completo

Etiqueta

Financeiro i
. 0 v/ Contém... ¥ Contem... ¥ Contém...

Financeiro Mensal

Exibir | 20 registros

Relatdrios Financeiros Sim g:eglw'_”di.z;\j‘lzg%ués Recife Recife PE & . p (X}
Consulta Financeira iados Sim Rua Aristides Atico, Barbalho Salvador BA & 4 U
2. Apds carregar , selecione os filtros desejados e clique no botdo imprimir.
Empresa Filiados Consignagdes Estatisticas

Relatorio Empresas - Relatorio Simples

Imprimir titulo padrao no Relatorio

Empresa

OFF

O Listar Predioss da Empresa

Ordem

@ Alfabética O Por Cédigo

= IMPRIMIR




COMPLETO:

1. Apés logar no sistema, clique em EMPRESA —RELATORIOS DE EMPRESA— COMPLETO.

Filiados Consignagées Boletos-Débitos Estatisticas

Ver Listagem
Empresa

DashBoar  Novo Cadastro

Relatérios de Empresa

Simples

) ADICIONAR
Completo
Etiqueta Exibir | 20 registros

Financeiro i
. . . ¥ Contém... ( ém... v/ Contém...
Financeiro Mensal

- Avenida Marqués - . > .

Relatérios Financeiros Sim de Olinda, 29% Recife Recife PE & £ U
, . ) . ‘

Consulta Financeira iados Sim Rua Aristides Atico, Barbalho Salvador BA & 4 U

2. Ap0s carregar , selecione os filtros desejados e clique no botdo imprimir.

Relatorio Empresas - Relatorio Completo

Imprimir titule padrao no Relatorio

Empresa

OFF

Ordem

@ Alfabética O Por Cédigo

Opcionais

[J Listar dados do contador/escritério
[J Listar enderecos dos predioss
[ Inicar nova pagina quando mudar a urna

- IMPRIMIR




ETIQUETA:

1. Apds logar no sistema , clique em EMPRESA —RELATORIOS DE EMPRESA— ETIQUETAS e seguir
0s mesmos passos dos anteriores .

Filiados Consignagoes Boletos-Débitos Estatisticas

Ver Listagem
Empresa

DashBoar ~ Novo Cadastro

Relatdrios de Empresa

Simples
© ADKIONAR
Completo

Etiqueta Exibir | 20 registros
Financeiro

. ) . ¥ Contém... < Contém... % Contém...

Financeiro Mensal

© Avenida Marqués - -
Relatérios Financeiros Sim de Olinda, Zqu Recife Recife PE & £ [ X
. . i s
Consulta Financeira iados Sim Rua Aristides Atico, Barbalho Salvador BA 2 [ U

2. Apds carregar , selecione os filtros desejados e clique no botdo imprimir.

Etiqueta Empresa

Imprimir titulo padrio no Relatorio

Empresa

OFF

Ordem

@® Alfabética O Por Codigo

Tipo de Etiqueta

PIMACD 6080/6180/6280/62580

Opcoes

J Imprimir Pessoa de Contato
[J Imprimir Quantidade de Filiados
O Imprimir Empresa Sem Endereco

@ |mprimir Endereco Correspondéncia
O Imprimir Endereco Comercial

= IMPRIMIR




RELATORIO FINANCEIRO POR PREDIO

Apds logar no sistema , clique

em EMPRESA —RELATORIOS DE EMPRESA— RELATORIO

FINANCEIRO — POR PREDIO e seguir os mesmos passos dos anteriores .

Agendz

Ver Listagem
Novo Cadastro

Relatorios de Empresa

Relatorios Financeiros

Por Prédio

Consulta Financeira

FINANCEIRO - EMPRESA

Filiados Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas
'ﬂl 2022 Dia Semana Meés EI! Enquete
Qua Qui Sex Sab
1 2
Nenhuma enquete cadastrada

5 6 7 8 9

12 13 14 15 16
19 20 21 22 23
26 27 28 20 30

Ap0ds logar no sistema , cligue em EMPRESA —CONSULTA FINANCEIRA — EMPRESA e depois
cligue em EMPRESA, selecione a empresa e clique em ok.

Agendz

D

Ver Listagem
Nove Cadastro
Relatorios de Empresa

Relatorios Financeiros

Consulta Financeira

3 4
10 11
17 18

Filiados

Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas

Financeiro

Selecione uma empresa:

Selecione uma empresa

OK

19 20 21

29 30




COMO IMPRIMIR RELATORIOS DE FILIADOS

SIMPLES:

1. Apés logar no sistema, clique em FILIADOS — RELATORIO DE FILIADOS — SIMPLES e seguir 0s
mesmos passos dos anteriores .

Empresa Filiados Consignagdes Estatisticas

Ver Listagem Nova

Etiqueta Empresa

Novo Cadastro
Relatérios de Filiados
Simples

rao no Relatario

Detalhado (nomes ¢
enderego)

Carteira de Filiados
Ficha de Filiagdo /

Recadastramento

FICHA DE FILIAGAO/RECADASTRAMENTO

1. Apds logar no sistema, clique em FILIADOS — RELATORIO DE FILIADOS — FICHA DE
FILIACAO/RECADASTRAMENTO e seguir os mesmos passos dos anteriores

Empresa Filiados Consignacdes Estatisticas

Ver Listagem Nova 5
Etiqueta Empresa

Novo Cadastro

Relatérios de Filiados

Simples
rao no Relatdrio

Detalhado (nomes e
endereco)

Carteira de Filiados

Ficha de Filiacéo /

Recadastramento

Carta de Consignagio /

Desfiliagdo



CARTA DE CONSIGNAGAO/DESFILIAGAO

1. Apés logar no sistema, clique em FILIADOS — RELATORIO DE FILIADOS — CARTA DE
CONSIGNAGAOQ/DESFILIAGAO e seguir os mesmos passos dos anteriores.

Empresa Filiados Consignagdes Estatisticas

Ver Listagem Nova .
Etiqueta Empresa
Novo Cadastro
Relatorios de Filiados
Simples
rdo no Relatdrio

Detalhado (nomes e
enderego)

Carteira de Filiados
Ficha de Filiacéo /

Recadastramento

Carta de Consignagido

Desfiliagdo

ANIVERSARIANTES

1. Apés logar no sistema, clique em FILIADOS — RELATORIO DE FILIADOS — ANIVERSARIANTES e
seguir os mesmos passos dos anteriores.

Empresa Filiados Consignacdes Estatisticas

Ver Listagem Nova .
Etiqueta Empresa
Novo Cadastro
Relatérios de Filiados
Simples
réo no Relatdrio

Detalhado (nomes e
enderego)

Carteira de Filiados
Ficha de Filiagdo
Recadastramento
Carta de Consignagdo /
Desfiliagdo

Requerimento de
Desfiliagio Por Cédigo

Aniversariantes

Duplicidades



COMO IMPRIMIR RELATORIO DE FILIADOS COM PAGAMENTO EM DIA

Ao atualizar os dados financeiros do filiado mensalmente, vocé tem opcdes de relatério.

1. Apds logar no sistema, clique em FILIADOS — RELATORIO DE FILIADOS — PAGAMENTOS
EM DIA e seguir os mesmos passos dos anteriores

Empresa Filiados Consignacdes Estatisticas

Ver Listagem Nova .
Etiqueta Empresa

Novo Cadastro

Relatorios de Filiados

Simples
rao no Relatdrio

Detalhado (nomes ¢
enderego)

Carteira de Filiados
Ficha de Filiagdo /
Recadastramento
Carta de Consignacdo
Desfiliacio

Requerimento de
Desfiliagao Por Cédigo

Aniversariantes
Duplicidades

Com o pagamento em dia
o

Com pagamento em
Aberto

Jindex/ Pagamentos dos Filiados



2. Ao exibir tela de relatério com pagamento em dia, vocé encontra opc¢des de filtros por
EMPRESA, PREDIO e FILIADOS.

e Clique no botdao ON para ativar o filtro

e No campo selecione clique na seta ao lado para selecionar
e Cligue no sinal (+) para adicionar.

e Se caso desistir, clique no botao excluir.

Relatorio Filiados com pagamento(s) em dia

Imprimir titulo padrao no Relatorio

Empresa

OFF

Predios

Filiados




® Selecione a ordem, o tipo de contribui¢do e o periodo que desejar.

Exibir
® Valor (J rRG
O Assinatura J cpF

Movimentacdo Financeira

De:

2020

Tipo de Contribuicao:

Todos

Forma de Pagamento:

Todos

() Imprimir Telefones

= IMPRIMIR

® Ao clicar no botao imprimir, exibira uma tela com a descricdo do relatério

solicitado.Observe que na parte superior esquerda existem trés (3) botdes VOLTAR para
pagina inicial, IMPRIMIR em PDF caso desejar e FILTRAR.

hall VOLTAR :( . FiliadosWEB
— -y ,, *AN FILIADOSWEB e 1721
‘ =3 ‘GERAR PDF ‘ B I S a V{b CONTROLE DE FILIADOS
TECNOLOGIA OF INFORMACAD
T FILTRAR

Relatério Filiados com pagamento(s) em dia

Periodo 8/2020

BisaWeb - Tecnologia da Informagdo
© 2022 - Todos os direitos reservados - Filiados Web | Controle de Filiados



COMO IMPRIMIR RELATORIO COM PAGAMENTO EM ABERTO

1. Ap6s logar no sistema, clique em FILIADOS — RELATORIO DE FILIADOS — PAGAMENTOS
EM ABERTO e seguir os mesmos passos dos anteriores

Empresa Filiados Consignacdes Estatisticas

Ver Listagem Nova -
Etiqueta Empresa

Novo Cadastro

Relatorios de Filiados

Simples
réo no Relatorio
Detalhado (nomes e
enderego)
Carteira de Filiados
Ficha de Filiacdo
Recadastramento
Carta de Consignagio /

Desfiliagdo

Requerimento de
Desfiliagio Por Cédigo

Aniversariantes
Duplicidades

Com o pagamento em dia

Com pagamento em
Aberto

Jindex/ Pagamentos dos Filiados

2. Ao exibir tela de relatério com pagamento em aberto, vocé encontra op¢des de filtros, realiza os
filtros e imprime.

Relatorio Filiados com pagamento(s) em aberto

Imprimir titulo padrao no Relatdrio

Empresa

OFF

Predios



QUADRO DE FILIAGAO

Apds logar no sistema, clique em FILIADOS — RELATORIO DE FILIADOS — QUADRO DE FILIACAO e
segue 0s mesmos passos dos anteriores.

Empresa Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas

Ver Listagem Nova
Agenda
Novo Cadastro

Relatérios de Filiados

JA Simples

1a Semana Més Ell!l EanEte

Detalhado (nomes ¢
Dom Seg Te endereco) Sex Sab

Carteira de Filiados

Nenhuma enquete cadastrada
Ficha de Filiagdo / 7 g 9

=

Recadastramento
Carta de Consignagio /
Desfiliagdo

Requerimento de
Desfiliagio

Aniversariantes
Duplicidades
Com o pagamento em dia

45 Avisos « Dicas

Com pagamento em
Aberto

Pagamentos dos Filiados X
- o O banco nao tem dicas cadastradas
Prezado(a) UsvAirio@. Nosp  Eriquetas ManutenA§A

A pe}’-‘;§a mats importante para Quadro de filiago Um bate pa

Q ano jA| estAj quase no fim, Quadro de filiagdo Excel Aprendaa

Relacio E-mails

Prezado(a) UsuA jrio(a). Nos p ManutenA§A \

Consulta Financeira —

FINANCEIRO - FILIADO

Apds logar no sistema , clique em FILIADOS — CONSULTA FINANCEIRA — FILIADOS, clicar em
FINANCEIRO, selecione a opcao FILIADO.

Empresa Consignacdes Boletos-Débitos Estatisticas

Ver Listagem Nova

Agenda
Novo Cadastro
Relatdrios de Filiados
Hoje A ia Semana Mes ﬁl!l Enql‘IEte
Dom Seg Te Sex Sab
1 2
Nenhuma enquete cadastrada
3 4 5 6 7 8 9




SIAPE:

1. Ao clicar no menu CONSIGNACOES exibird uma caixa de didlogo, vocé seleciona opc3o
consignagoes Ativos/Aposentados.

Empresa Filiados Boletos-Debitos Estatisticas

SIAPE

Agenda
Leitura de Arquivo D8

Preparar consignagdes

Abﬂl 2022 Consignacdes Enquete

Ativos/Aposentados

Hoje

Consignacdes
Pensionistas

Dom Seg Ter Qua Qui

Novo arquivo Siape Nenhuma enquete cadastrada

Leitura de Arquivos de
Retorno

Alterar Empresa em Lote

Arquivos Financeiros

2. Exibird uma tela com a descricdo dos dados, clique no botao avangar.

Consignacéo para Ativos/Aposentados
DashBoard > Siape > Consi do para Ati p

Dados do Sindicato

Nome * CNPI *
Dados da Rubrica
Codigo: * Sequéncia: *
. ~
Valor a ser aplicado para todos os filiados Mes * Ano *
0,00 Novembro 2021

- VOLTAR = AVANCAR



PENSIONISTA:

1. Ao clicar no menu CONSIGNACOES exibira uma caixa de didlogo, vocé seleciona opgao
consignagoes pensionistas.

Empresa
Agenda
Hoje
Dom Seg Ter

3 4 5
10 11 12
17 18 19
24 25 26

Filiados

Abril 2022

Qua

SIAPE
Leitura de Arquivo D8
Preparar consignagdes

Consignacdes
Ativos/Aposentados

Qui Consignacdes
Pensionistas
Nove arguivo Siape
6 -
Leitura de Arquivos de
Retorno
13
Alterar Empresa em Lote
20
Arquivos Financeiros
77

Boletos-Debrtos

Estatisticas

Enquete

Nenhuma enquete cadastrada

2. Exibira uma tela com a descricdo dos dados, clique no botao avangar.

Consignagio para Pensionistas
DashBoard > Siape > Consignagao para Pensionistas

Dados do Sindicato
Nome *

adcay

Dados da Ribrica

Codigo: * Sequéncia: *

12345 1
Tipo de Desconto

(® Desconto por Valor

Valor a ser aplicado para todos os filiados

0,00

4=  VOLTAR

(0 Desconto por Percentual

CNET*

10.525 441/0001-60

(0 Desconto por Riabricas

=»  AVANCAR




LEITURA DE ARQUIVO RETORNO:

1. Ao clicar no menu CONSIGNACOES exibird uma caixa de didlogo, vocé seleciona op¢ao Leitura
de Arquivo de Retorno.

Empresa Filiados Boletos-Débitos Estatisticas

SIAPE

Agenda
Leitura de Arquivo D8

Preparar consignacdes

Abl'll 2022 Consignagdes Enquete

Hoje ;
] Anrvos/Aposentados
Consignagdes

D S T =
o & = Qua Qu1 Pensionistas

Novo arquivo Siape

) Leitura de Arquivos de
Ret
10 11 12 13 =

Alterar Empresa em Lote

Nenhuma enquete cadastrada

17 18 19 20

Arquivos Financeiros

2. Ao carregar a pagina, selecionar tipo de arquivo, arquivo e gerar.

Empresa Filiados Consignagdes Boletos-Deébitos Estatisticas

Leitura de Arquivos de Retorno
DashBoard = Siape = Leitura de Arquivos de Retorne

Tipo do Arquivo

® Ativos / Aposentados / Pensionistas
O Rubricas Excluidas - Pensionistas
O Rubricas Excluidas - Servidores

Arquivo

Selecione ofs) arquivo(s) de retorno

!

GERAR




LEITURA DE ARQUIVO D8

1. Ao clicar no menu CONSIGNACOES exibird uma caixa de didlogo, vocé seleciona opc3o

Leitura de Arquivo D8.

SIAPE

Empresa Filiados

Agenda

Boletos-Débitos Estatisticas

Leitura de Arquivo D8

Preparar consignacdes

Abril 2022

Hoje Co_ns1glnagoes
Ativos/Aposentados
Consignagdes

Ter o
Pensionistas

Qua Qui

Dom
Novo arquivo Siape

Leitura de Arquivos
Retomno

Alterar Empresa em

Arquivos Financeiros

2. Selecionar os campos e gerar.

iy Enquete

Nenhuma enquete cadastrada
de

Lote

Empresa Filiados Consignagoes
Leitura de Arquivo DS
DashBoard > Siape > Leitura de Arquivo D8
Arquivo
Selecione ofs) arquivo(s) de retorno
=

Qquivo D§
Qquivo D§ (Pensionista)

Competéncia do Arquivo
Més

Janeiro

Boletos-Debitos Estatisticas

+ ENVIAR ARQUIVO



MOVIMENTAGAO FINANCEIRA

1. Ao clicar no menu CONSIGNAGCOES exibird uma caixa de didlogo, vocé seleciona op¢do novo
arquivo SIAPE.

Empresa Filiados Boletos-Débitos Estatisticas

SIAPE
Agenda
Leitura de Arquive D8
Preparar consignagdes
Hoje Abl‘ll 2022 Consignacdes m Enquete
1 Artivos/Aposentados
D 3 T Qu Q Consignacdes
o 2 =i = L Pensionistas
- arquivo Siape Nenhuma enquete cadastrada
3 4 5 6
Lestura de Arquivos de
Ret
10 1 12 13 slome
Alterar Empresa em Lote
17 18 19 20
Arquivos Financeiros
24 25 26 27

2. Selecionar os campos e avangar.

Empresa Filiados Consignagdes Boletos-Débitos Estatisticas

Movimentacdes Financeiras
DashBoard = Siape > Movimentagdes Financeiras

Dados do Sindicato
Nome * CNPI *

Dados da Ribrica

Codigo: * Sequéncia: *

Movimentagdo Financeira
Mes * Ano * Taxa Sindical * Assunto de Caleulo *
Janeiro 2022 Selecione

- AVANCAR






PREPARAR CONSIGNAGOES

1. Ao clicar no menu CONSIGNACOES exibird uma caixa de didlogo, vocé seleciona op¢do Preparar

. ~
Consignacgao.
Empresa Fihados Boletos-Deébitos Estatisticas
SIAPE
Agenda
Leitura de Arquivo D8
Hoie AbI‘ll 2022 Consignagdes m Enquete
1 Ativos/Aposentados
D 3 T Qu Qui Consignagdes
o SCE Ll = L Pensionistas
Novo arquivo Siape Nenhuma enquete cadastrada
3 4 5 6
Leitura de Arquivos de
Ret
10 11 12 13 some
Alterar Empresa em Lote
17 18 19 20
Arquivos Financeiros
24 25 26 27
2. Selecionar os campos e Gerar.
Empresa Filiados Consignacdes Boletos-Débitos Estatisticas

Consignagdo SIAPE
DashBoard = Siape > Consignagdo SIAPE

Situagdo do(s) filiado(s) na empresa

[ Ativo [J Aposentado [ Pensionista Todas Sttuagdes

Situagdo do(s) filiado(s) no sindicato

O Filiade O Desfiliado O Ambos

Data de Filiagdo

De 5 NS B

Operacdo

O Inclusio O Alteragio O Exclusio

GERAR



ROTINA FEBRABAN - CONVENIOS

Passo a Passo para aderir o convénio - SINDICATO

12 O sindicato fala com o GERENTE do seu Banco sobre Convénio DEBITO em CONTA.

22 Contrata Convénio junto ao Banco

32 Recebe um formuldrio com modelo de Autorizacao

49 Desenvolvedor do sistema entrard em contato com o Suporte Técnico do Banco para verificacao
de arquivo

Passo a Passo para aderir o convénio - SINDICALIZADO

12 O sindicalizado comparece ao sindicato pega a autorizacao

22 Comparece ao seu banco para autorizar

32 Recebe um comprovante de cadastro de autorizacdo de DEBITO
49 Leva ao SINDICATO o Comprovante para conclusdo.

O sindicato Iniciando a ROTINA

12 Inclui dados bancarios no cadastro

22 Digita os valores mensalmente

32 Envia os arquivos para os bancos

49 Faz contato com agéncia bancdria para resolucdo de eventuais problemas
52 Faz contato com o servidor para atualizacdo e ou correcdo de dados.

62 Gerencia os débitos em aberto dos servidores



